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ZARASU R. DUSETU KAZIMIERO BUGOS GIMNAZIJOS
UGDYMO SKYRIAUS ,,SARTUKAS“ VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dusety Kazimiero Bligos gimnazijos ugdymo skyriaus ,,Sartukas® vedéjas yra
gimnazijos administracijos narys, kurj priima ir atleidzia i§ pareigy gimnazijos direktorius
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

2. Skyriaus vedéjas privalo:

2.1. atitikti valstybinés kalbos mokéejimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,Dé¢l valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo” (Zin., 2003, Nr. 123-5618), reikalavimus;

2.2. turéti auks$tgjj universitetinj edukologijos Kkrypties ar jam prilygintg
i$silavinimg (pageidautina edukologijos magistro laipsnis);

2.3. turéti ne mazesne kaip III vadybine kategorija;

2.4. turéti mokytojo kvalifikacija;

2.5. turéti ne mazesnj kaip 3 mety vadovavimo asmeny grupei (grupéms) patirtj;

2.6. turéti ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo stazg su mokiniais,
turinciais specialiyjy ugdymosi poreikiy ir su ikimokyklinio amZiaus ugdytiniais;

2.7. mokéti uzsienio kalbg ir dirbti kompiuteriu;

2.8. gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir
teikti konsultacijas, sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu;

2.9. zinoti Svietimo teikéjy veikla reglamentuojanc¢ius Lietuvos Respublikos
jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymus
bei kitus teisés aktus ir gebéti juos taikyti praktiSkai;

2.10. atestuotis pagal Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m.
liepos 21 d. jsakymu Nr. ISAK-1521 (Zin., 2005, Nr. 108-3974) patvirtintus Valstybiniy
(i8skyrus aukstyjy ir aukStesniyjy) ir savivaldybiy mokykly vadovy, jy pavaduotojy ugdymui,
ugdyma organizuojanciy skyriy vedéjy atestacijos nuostatus;

2.11. gebéti vykdyti skyriaus vedéjos pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

Il. UGDYMO SKYRIAUS VEDEJOS PAREIGOS

3. Skyriaus vedéjas:

3.1. vadovauja skyriui;

3.2. organizuoja skyriaus ikimokyklinio ugdymo programy vykdyma, ugdytiniy
pamokinj, neformalyjj, darbinj ugdyma ir uzimtuma aukléjamojo darbo metu;

3.3. atsako uZ ugdytiniy sauguma;

3.4. pildo pedagogy darbo laiko apskaitos ziniarasc¢ius;

3.5. dalyvauja strateginiy ir metiniy veiklos programy rengime ir jgyvendinime;



3.6. plétoja bendradarbiavimg su mokinio tévais (globéjais), vietos bendruomene;

3.7. organizuoja ir atsako uz skyriaus pedagoginiy darbuotojy ir aptarnaujancio
personalo darba;

3.8. atsako uz skyriaus materialinio turto apskaitg ir sauguma;

3.9. rengia skyriaus pamoky ir neformaliojo ugdymo tvarkarasc¢ius, auklé¢jamojo
darbo grafikus ir esant reikalui juos koreguoja;

3.10. rengia skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymy projektus;

3.11. ruipinasi skyriaus sanitarija ir higiena;

3.12. stebi, analizuoja, vertina skyriaus veikla, ugdymo rezultatus;

3.13. uztikrina, prizitri ir atsako uz gerg ir veiksmingg vaiko minimalios priezitiros
priemoniy vykdyma skyriuje;

3.14. teikia profesing pagalba mokytojams, prizitiri, kaip vykdomi $vietimo politikg
ir mokytojy veiklg reglamentuojantys dokumentai;

3.15. kontroliuoja klasiy, neformaliojo ugdymo dienyny ir Kitos ugdymo proceso
dokumentacijos pildymo tvarka pildymo tvarka;

3.16. iSleidzia mokinius i ekskursijas, turistinius Zygius, olimpiadas, konkursus,
sporto varzybas.

3.17. vykdo kitas funkcijas bei teisétus direktoriaus pavedimus, susijusius su
pareigybiy aprasu.

I11. UGDYMO SKYRIAUS VEDEJOS TEISES

4. Skyriaus vedéjas turi teise:

4.1. ne maziau kaip 5 dienas per metus dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo
renginiuose;

4.2. buti atestuotas ir jgyti aukStesne vadybing kategorija Svietimo ir mokslo
ministro nustatyta tvarka;

4.3. nustatyta tvarka gauti mokamas atostogas mokymo priemonéms rengti ir
kvalifikacijai tobulinti;

4.4. dirbti savitarpio supratimu gristoje, psichologiSkai, dvasiskai ir fiziSkai
saugioje aplinkoje, turéti higienos reikalavimus atitinkancig ir tinkamai apripinta darbo vieta;

4.5. teikti sitlymus leidZziamiems gimnazijos teisiniams aktams bei dokumentams,
kuriuose sprendZiami ugdymo ir kiti Svietimo klausimai;

4.6. turéti iki 5 kontaktiniy arba neformaliojo ugdymo valandy per savaitg;

4.7. dalyvauti gimnazijos savivaldoje;

4.8. sitlyti gimnazijos direktoriui kreiptis j Zarasy rajono savivaldybés direktoriy
del minimalios ir vidutinés prieziiiros priemongés vaikui skyrimo;

4.9. naudotis Profesinio mokymo, Mokslo ir studijy, Neformaliojo suaugusiyjy
Svietimo ir kity jstatymy nustatytomis teisémis.

IV. UGDYMO SKYRIAUS VEDEJO ATSAKOMYBE

5. Yratiesiogiai pavaldus gimnazijos direktoriui.
6. Uz pavesty funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.




